Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги « Присвоение (изменение) и аннулирование адреса  объекту недвижимости»
	Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги


	Получение заявителем списка документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги








Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                                          Главе Тобелерского сельского поселения

от _______________________________________

_________________________________________

_________________________________________

тел.
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

В связи с __________________________________________________________________________________________

(указать причины присвоения(изменения )и аннулирование  адреса ,переадресации)

прошу присвоить адрес объекту ______________________________________________________________________

(указать вид объекта недвижимости,, здание, строение сооружение, земельный  участок,. владение,.квартира,нежилое помещение).

принадлежащему мне на основании

_______________________________________________________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаю:
1. ________________________________________________________________________________________________________
документы подтверждающие имущественные права заявителя на земельный участок
2. ________________________________________________________________________________________________________

документы подтверждающие имущественные права на объект недвижимости
3. ___________________________________________________________________________________________________________


технический паспорт адресуемого объекта недвижимости
4. Для юридических лиц:
копия устава организации на _________ в __________ экз.


копия приказа о назначении должности руководителя на ________ в _________ экз.

Дополнительная информация об объекте недвижимости

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

(заявитель)
(подпись заявителя)
(дата)

Документы представлены на приеме «_____» _________________ 20___ г.
__________________________________

______________________________________________________________
                 (подпись)

(Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление ,должность)

Приложение №3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

ОБРАЗЕЦ

жалобы (обращения) на действие(бездействие) Отдела (муниципального служащего)
                                                                                                                                                          Наименование органа или организации
                                                                                                                                                           (полное наименование органа или       
                                                                                                                                                          организации в которые направляется письменная  

жалоба(обращение) заявителя с указанием фамилии и 

инициалов руководителя данной организации

________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя, указанные без сокращения ,адрес проживания, контактные телефоны)

Жалоба(обращение)

на действия (бездействие) __________________________________________________________________________________

(наименование Отдела или фамилии. имени. отчества муниципального служащего)

Суть жалобы (обращения) заключается в следующем:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий(бездействия),с указанием основания, по которым заявитель, подающий жалобу(обращение),не согласен с действием (бездействием) Отдела или муниципального служащего).
К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _____________________________________

2. _____________________________________

3. _____________________________________

4. _____________________________________

5. _____________________________________

______________________________          ________________________________             _____________________________

(заявитель)
            (подпись заявителя)
                    (дата)
Отметка о регистрации
Дата и номер поступления жалобы(обращения) заявителя, предоставляемая муниципальными служащими, ответственными за прием жалоб(обращений).
                 Обращения заявите с пакетом необходимых документов





                              прием и регистрация документов





               проверка и рассмотрение предоставленных документов





Заявление и пакет документов соответствуют( не соответствуют) установленным требованиям





письменное уведомление с мотивированным отказом в присвоении ( аннулированию) адреса объекту недвижимости





            Запрос информации в органах, организациях





Подготовка, проекта постановления о присвоении(изменении) и аннулировании адреса объекту недвижимости





Подписание постановления (изменения) и аннулирования адреса объекту недвижимости





Выдача или направление постановления заявителю








